
Hướng dẫn truy cập Thư mục dùng chung trên hệ thống Thư điện tử 

 

 Bước 1: Trên giao diện thư điện tử nhấn chuột phải vào mục Yêu thích  chọn 

Thêm thư mục công cộng vào Yêu thích 

 

Bước 2: Các mục trong Thư mục dùng chung sẽ hiển thị trên giao diện thư điện tử 

(phía bên phải màn hình). Bạn chọn một mục và nhấn Thêm vào yêu thích 

Ví dụ: Chọn mục Ban chỉ đạo CNTT  nhấn Thêm vào yêu thích 

 

Thực hiện lần lượt với tất cả các mục được hiển thị trong Thư mục dùng chung. 

Sau khi hoàn thành bước này “Thư mục dùng chung” sẽ được hiển thị đầy đủ tại 

mục “Yêu thích” 



 

 

 


